REGOLAMENTO DEL PLESSO DELLA SCUOLA PRIMARIA SAN GOTTARDO – TORRE DE’ BUSI
Anno Scolastico 2025/2026
Regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025
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Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto in data [...], con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
· Orario mattutino di apertura cancello: 8.00
· Orario di ingresso alunni: ore 8,00
Il cancello verrà chiuso quando tutte le classi, accompagnate dall'insegnante della prima ora di lezione, saranno entrate.
· Orario dell'intervallo: 10,05 - 10,15
· Orario del servizio mensa: 12,05 - 14,05
· Orario di termine delle lezioni: 16,00
· Orario di uscita alunni: 16,05 Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso:
L'ingresso degli studenti nell'edificio scolastico è previsto dal cancello situato in Via
L. da Vinci. Le classi accederanno in modo scaglionato, iniziando dalla classe quinta e proseguendo fino alla classe prima, accompagnate dai docenti in servizio alla prima ora.
· Uscita:
L'uscita degli alunni sarà curata dai docenti titolari dell'ultima ora di lezione, i quali accompagneranno le rispettive classi fino al cancello. L'uscita avverrà in modo ordinato e sequenziale, procedendo dalla classe quinta fino alla classe prima.
Per quanto concerne il trasporto scolastico, si stabilisce quanto segue:
· Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto destinato alla parte alta del paese saranno affidati ai delegati dell'Amministrazione Comunale.
· Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto destinato alla parte bassa del paese saranno accompagnati direttamente al pulmino che staziona presso il cancello d'uscita.
· Ritardi:
In caso di ritardo, l'alunno/a dovrà essere accompagnato dal genitore o da un delegato autorizzato fino all'atrio dell'edificio scolastico. Presso l'atrio, un Collaboratore Scolastico si occuperà dell'alunno/a e lo accompagnerà nell'aula di

pertinenza. Il genitore è tenuto a giustificare il ritardo mediante annotazione sul diario scolastico o sull'apposito spazio del Registro Elettronico.
· Uscite anticipate:
Le richieste di uscita anticipata devono essere preventivamente comunicate ai docenti mediante annotazione sul diario scolastico. Il genitore o un delegato autorizzato ritirerà l'alunno/a presso l'atrio dell'edificio.
L'alunno/a sarà condotto all'atrio dal docente dell'ora, accompagnato/a dal Collaboratore Scolastico, il quale provvederà a far siglare l'uscita anticipata al genitore o al delegato sull'apposito registro d'ingresso/uscita.
Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Intervallo:
L'intervallo è un momento di distensione e socializzazione, fondamentale per il benessere degli alunni. Tutti gli studenti sono tenuti al rispetto delle presenti disposizioni.

L'intervallo può essere svolto:

1. In Aula:

· Gli alunni permangono nell'aula di lezione.
· È consentita la consumazione della merenda.
· È obbligatorio mantenere un tono di voce moderato per non arrecare disturbo alle classi limitrofe.

2. In Cortile (Area Esterna):

· L'accesso al cortile è consentito solo in presenza del personale docente di sorveglianza.
· Gli alunni devono utilizzare gli spazi e le attrezzature in modo appropriato e sicuro, evitando giochi pericolosi o che possano arrecare danno a sé o ad altri.
· È vietato uscire dall'area delimitata del cortile.

La sorveglianza degli alunni durante l'intervallo è garantita dal personale docente secondo il seguente schema:

1. Docenti dell'Ora Precedente l'Intervallo: Hanno il compito di accompagnare gli alunni nel luogo stabilito (aula o cortile) e di avviare la sorveglianza, garantendo l'ordinato inizio della pausa.
2. Docenti dell'Ora Successiva l'Intervallo: Assumono la piena responsabilità della sorveglianza nel luogo stabilito fino al rientro in aula e alla ripresa delle attività didattiche, assicurando il rispetto dei tempi e l'ordine al termine della pausa.

L'uso dei servizi igienici deve avvenire con la massima cura per l'igiene e l'ordine.

Al termine dell'intervallo, gli alunni sono tenuti a riordinare gli spazi utilizzati (sia l'aula che il cortile), gettando i rifiuti negli appositi contenitori.

· Spostamenti interni:
Durante gli spostamenti nell'edificio, gli studenti sono tenuti a mantenere un comportamento corretto e a rispettare le istruzioni del personale docente e non docente. Ai servizi igienici può accedere un alunno alla volta per ogni classe
· Mensa:
Il momento della mensa è parte integrante del progetto educativo e rappresenta un'occasione di educazione alimentare, igienica e civica.

· L'accesso alla sala mensa avviene in modo ordinato, sotto la sorveglianza del personale di assistenza e dei docenti preposti.
· Gli alunni sono tenuti a igienizzare le mani prima di accedere al locale e prima di sedersi a tavola.
· A tavola, gli alunni devono mantenere un contegno educato e rispettoso dei compagni e del personale.
· È fatto obbligo utilizzare le posate e le stoviglie in modo corretto, evitando sprechi di cibo e bevande.
· Non è consentito alzarsi dal proprio posto senza l'autorizzazione del personale di sorveglianza.
· Gli alunni sono invitati ad assaggiare tutte le pietanze proposte, nel rispetto del programma dietetico e in un'ottica di educazione al gusto.
· L'uscita dalla mensa per recarsi in aula o negli spazi ricreativi avviene in modo ordinato, una volta ricevuto il consenso del personale preposto.

La sorveglianza del servizio mensa è garantita dai docenti di turno e dal personale ausiliario, i quali vigilano sul corretto svolgimento del servizio, sul rispetto delle norme igieniche e sul comportamento degli alunni.

Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature Regolamento per l'Utilizzo della PALESTRA
Accesso: L'accesso alla palestra è consentito esclusivamente in presenza del docente. Equipaggiamento: Per ragioni igienico-sanitarie e di sicurezza, l'uso della palestra è vincolato all'obbligo di indossare scarpe da ginnastica pulite e un abbigliamento idoneo all'attività motoria.
Attrezzature: Gli attrezzi e i materiali ginnici devono essere utilizzati solo ed esclusivamente sotto la supervisione diretta del docente e riposti correttamente al termine della lezione.
Comportamento: È richiesto un comportamento rispettoso delle norme di sicurezza, evitando azioni che possano compromettere l'incolumità propria e altrui.
Regolamento per l'Utilizzo della BIBLIOTECA
Finalità: La Biblioteca è un luogo dedicato alla lettura, alla consultazione e alla ricerca.
Silenzio: All'interno della Biblioteca è obbligatorio mantenere il silenzio per favorire la concentrazione.

Consultazione: I libri e il materiale documentario devono essere maneggiati con cura. È fatto divieto di scrivere o danneggiare in qualsiasi modo i volumi.
Regolamento per l'Utilizzo delle AULE LABORATORIO (Es. Informatica, Arte, Tecologia)
Accesso e Vigilanza: L'accesso ai laboratori è strettamente riservato alle attività didattiche e avviene esclusivamente sotto la vigilanza del docente.
Attrezzature: Ogni studente è responsabile dell'attrezzatura (computer, strumenti, materiali specifici) assegnata alla propria postazione. Eventuali danni o malfunzionamenti devono essere segnalati immediatamente al docente.
Ordine e Igiene: È fatto divieto di consumare cibi o bevande all'interno dei laboratori, salvo diversa indicazione. Al termine delle attività, è dovere di tutti lasciare la postazione e il laboratorio in perfetto ordine e pulizia.
Uso Specifico (Es. Informatica): È vietato modificare la configurazione dei dispositivi, installare software non autorizzato o navigare su siti non pertinenti all'attività didattica in corso


Art. 5 - Sicurezza ed Emergenze
· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale.
· Infortuni:
In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto, avvisando immediatamente l'Ufficio di Segreteria e la famiglia dell'alunno.
L'infortunio dovrà essere verbalizzato immediatamente dal docente responsabile o dal personale di sorveglianza sull’apposito modulo di segnalazione degli Infortuni d'Istituto, descrivendo l'accaduto, le circostanze, le prime cure prestate e i nominativi di eventuali testimoni. Tale documentazione è essenziale ai fini dell'attivazione della copertura assicurativa scolastica.
Art. 6 - Disposizioni Finali
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.
