REGOLAMENTO DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA DI CAPRINO BERGAMASCO
Anno Scolastico 2025/2026
[bookmark: _GoBack]	Adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025 
Premessa
Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto in data [...], con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
· Orario di apertura e chiusura cancellino pedonale: - ingresso: dalle ore 8,00 alle ore 9,00
· uscita alunni che non usufruisco del servizio mensa: ore 11,30
· uscita anticipata e rientro alunni di 4 e 5 anni che non usufruisco del servizio mensa: : dalle ore 13,20 alle ore 13,30
· uscita: dalle ore 15,45 alle ore 16,00.
· Orario di ingresso alunni: dalle ore 8,00 alle ore 9,00
· Orario attività: dalle ore 9,30 alle ore 11,30
dalle ore 13,45 alle ore 15,15
· Orario merenda (frutta): ore 10,00
· Orario del servizio mensa: dalle ore 11,40 alle ore 12,25
· Orario di uscita alunni: uscita anticipata dalle ore 13,20 alle ore 13,30
uscita per tutti gli alunni: dalle ore 15,45 alle ore 16,00.
Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso: I bambini vengono accompagnati dai genitori (o da un loro delegato) nell’atrio dell’edificio scolastico dove ogni alunno ha il proprio armadietto nel quale mettere giacca e scarpe (nello stesso armadietto viene lasciato un cambio completo e lo zainetto). Una volta indossate le pantofole/scarpe per l’interno, il genitore affiderà il bambino all’insegnante di turno.	L’entrata è sorvegliata dal personale ATA.
· Uscita: Al momento dell’uscita, i genitori (o ad un adulto da essi delegato) potranno ritirare il proprio figlio direttamente dalla classe di appartenenza del bambino, fermandosi sulla porta (senza entrare nell’aula).
· Ritardi: Alle ore 9,00 la porta d’ingresso della scuola verrà chiusa; in caso di ritardo, il genitore non potrà accedere all’edificio scolastico e l'alunno dovrà essere affidato al personale ATA in servizio, che lo accompagnerà in classe. L’occasionale ingresso posticipato (per es. per visita medica) deve essere comunicato dai genitori preventivamente e per iscritto alle insegnanti, utilizzando il modulo predisposto.

· Uscite anticipate: Le uscite anticipate (dalle ore 13,20 alle ore 13,30) devono essere
comunicate per iscritto alle insegnanti utilizzando l’apposito modulo. Deroghe all’orario di entrata/uscita possono essere concesse per attività riabilitative continuative (logopedia, psicomotricità, …), con richiesta scritta al Dirigente Scolastico.
· Trasporto scolastico: Al mattino, nel parcheggio riservato ai docenti, gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico vengono affidati dall’accompagnatrice presente sul pulmino alla collaboratrice scolastica in servizio, che, attraverso il tunnel, li
accompagnerà all’interno dell’edificio scolastico e li sorveglierà mentre tolgono giacche e scarpe, per poi affidarli all’insegnante di turno; il pomeriggio, l’insegnante che svolge il servizio del dormitorio, raduna i bambini che usufruiscono del trasporto scolastico nell’atrio dove i bambini si prepareranno all’uscita e li accompagnerà poi, attraverso il tunnel, nel parcheggio
riservato ai docenti dove li affiderà all'accompagnatrice presente sul pulmino (il venerdì pomeriggio tale servizio è svolto dal collaboratore scolastico).
Qualora un alunno, che usufruisce del trasporto scolastico, viene invece ritirato a scuola, il genitore dovrà avvisare telefonicamente i docenti, compilare e far avere a scuola l’apposito modulo.
Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Momenti di gioco libero in salone/giardino: Durante i momenti di gioco libero in salone o in giardino, la vigilanza è affidata ai docenti in servizio con l’eventuale supporto dei collaboratori scolastici.
· Spostamenti interni: Durante gli spostamenti all'interno dell'edificio, gli alunni dovranno mantenere un comportamento corretto e seguire le indicazioni dei docenti e del personale.
· Mensa: Durante il pasto, gli alunni sono tenuti a seguire le regole del servizio di ristorazione scolastica, come specificato nel Regolamento d'Istituto8. La sorveglianza è garantita dagli insegnanti in servizio.
Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature
· Palestra/Laboratori/Biblioteca: L’utilizzo del salone per le attività motorie e degli altri spazi comuni è definito dagli insegnanti all’inizio dell’anno scolastico.
· Aree esterne: L'utilizzo del cortile/giardino è consentito nei momenti di gioco libero o di attività programmate all’aperto.
Art. 5 – Comunicazioni Scuola-Famiglia:
· Durante l’anno scolastico sono previsti:
· due Assemblee: - una a fine ottobre per tutti i genitori (per la presentazione del progetto annuale e l’elezione dei rappresentanti di sezione)
- una all’inizio di giugno per i genitori dei bambini che frequenteranno dal settembre successivo (per la presentazione della scuola )
· due colloqui individuali per ciascun alunno: - a dicembre e a giugno per gli alunni di 4 e 5
anni
- a febbraio e a giugno per gli alunni di 3 anni

(a questi si aggiunge un colloquio a inizio anno scolastico per la presentazione del loro bambino da parte dei genitori).
· In caso di necessità, le famiglie possono richiedere colloqui straordinari, concordati con le insegnanti.
· Oltre al Registro elettronico e all’Albo all’ingresso della scuola, un ulteriore canale di comunicazione scuola-famiglie è rappresentato dai rappresentanti di sezione eletti dai genitori.


Art. 6 - Sicurezza ed Emergenze
· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale e dalla segnaletica orizzontale e verticale.
· Infortuni: In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto9, avvisando immediatamente la famiglia dell'alunno e la Segreteria.
Art. 6 - Disposizioni Finali
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.
