REGOLAMENTO DEL PLESSO DI PONTIDA SECONDARIA
Anno Scolastico 2025/2026 
Regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025
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Premessa
Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto, con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
[bookmark: Le_attività_scolastiche_si_tengono_dal_l]Le attività scolastiche si tengono dal lunedì al sabato, con orario continuato dalle 8:00 alle 13:00, senza rientri pomeridiani.
[bookmark: Ogni_lezione_ha_una_durata_di_60_minuti.]Ogni lezione ha una durata di 60 minuti.
[bookmark: La_pausa_è_prevista_dalle_10:50_alle_11:]La pausa è prevista dalle 10:50 alle 11:00 e rientra nella terza ora di lezione.
· Orario di apertura e chiusura cancelli: apertura 7.50 - chiusura 8.10
· Orario di ingresso alunni: ore 7.55: 1^ campanella
· Orario di inizio delle lezioni: ore 8.00: 2^ campanella
· Orario dell'intervallo: ore 10:50 - 11.00
· Orario di termine delle lezioni: ore 12.55: 1^ campanella
· Orario di uscita alunni: 13.00: 2^ campanella
Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso: gli alunni entreranno autonomamente nell'edificio scolastico dal cancello principale, all'ingresso sito in Via V. Veneto n.64, sotto la vigilanza del Collaboratore scolastico.
A quell’ora, tutti i docenti in servizio alla prima ora, sia curricolari sia di sostegno, saranno già presenti in aula ad accogliere gli studenti.
L’accesso all’edificio scolastico da parte delle classi è così organizzato:
· porta principale: alunni delle aule 2, 6 e 8;
· porta sul lato destro: alunni dell’aula 4;
· porta sul lato sinistro: alunni dell’aula 13.
Gli alunni che arrivano in bicicletta devono scendere dal mezzo all’ingresso del cancello e condurlo a mano fino alla rastrelliera, situata sulla sinistra dell’ingresso principale.
· Uscita: gli alunni usciranno dall'edificio scolastico alle ore 13:00 in autonomia, se avranno consegnato all’inizio dell’anno scolastico il modulo di uscita autonoma, firmato dai genitori o tutore. Gli studenti sprovvisti di autorizzazione all’uscita autonoma verranno consegnati alle persone

autorizzate, previa verifica. Nessun alunno sarà affidato a minorenni o a maggiorenni non autorizzati dalla famiglia.
I docenti in servizio all’ultima ora, sia curricolari sia di sostegno, accompagneranno gli alunni alla porta d’uscita assegnata, che corrisponde a quella d’ingresso, e si assicureranno che nessun alunno rimanga all’interno degli spazi scolastici.
· Ritardi: vengono segnati sul registro elettronico dalle ore 8:10 dal docente della prima ora. In caso di entrata in ritardo, l’alunno dovrà essere accompagnato da un adulto fino all’ingresso del plesso, dove il Collaboratore scolastico farà compilare l’apposito modulo, che verrà consegnato al docente di classe.
· Uscite anticipate: devono essere richieste per iscritto tramite diario da un genitore o tutore. L’adulto autorizzato dovrà presentarsi all’ingresso dell’edificio e rivolgersi al Collaboratore scolastico per il ritiro del minore e per la compilazione del modulo di uscita, che verrà consegnato al docente di classe.
L’autorizzazione all’uscita autonoma non è valida in caso di uscita anticipata, anche se comunicata in anticipo, né in caso di uscite didattiche con rientro oltre l’orario scolastico. In tali situazioni, i genitori si impegnano a prelevare personalmente il proprio figlio, o tramite persona delegata.
· Trasporto scolastico: all’ingresso gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico attenderanno, al di fuori del cancello, il suono della campanella per accedere all’edificio scolastico; all’uscita si recheranno in autonomia alla fermata dello scuolabus.
Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Intervallo: gli alunni potranno trascorrere la ricreazione nello spazio esterno all’edificio. In caso di maltempo o nella stagione fredda, gli alunni rimaranno nel corridoio davanti alle rispettive aule.
I docenti in servizio alla terza ora, sia curricolari sia di sostegno presidieranno gli spazi assegnati, garantendo la sorveglianza e prevenendo situazioni di rischio. Non è consentito allontanarsi per motivi personali o scolastici durante l’intervallo. In caso di necessità, il docente potrà affidare temporaneamente la propria classe a un collega disponibile prima di allontanarsi.
Il Collaboratore scolastico vigilerà sull’accesso degli studenti ai servizi igienici dei maschi, situati al piano terra.
Le aule rimarranno chiuse per tutta la durata dell’intervallo: le luci verranno spente e le finestre aperte per favorire un adeguato ricambio d’aria. Non è consentito rientrare in classe prima del termine.

· Spostamenti interni: durante gli spostamenti all'interno dell'edificio, gli alunni dovranno mantenere un comportamento corretto e seguire le indicazioni dei docenti e del personale.
L'accesso ai servizi igienici è consentito a un alunno per classe alla volta, con permanenza limitata al tempo strettamente necessario. Gli alunni possono accedere ai servizi igienici durante tutta la mattinata, fino ad un massimo di due volte, salvo casi di reale necessità.
Gli studenti approfitteranno dell’intervallo per recarsi ai servizi igienici evitando di chiederne l’accesso al suono della campanella di fine ricreazione e ritardare l’ingresso in aula.
È vietato sostare nei corridoi o intrattenersi con alunni di altre classi. L’uso dei bagni è consentito fino alle ore 12:40.
Gli studenti sono tenuti a utilizzare con cura gli ambienti e il materiale igienico messo a disposizione.
I Consigli di Classe possono decidere di adottare, a uso interno, un registro per il monitoraggio delle uscite giornaliere degli alunni, al fine di tenere traccia della frequenza e prevenire eventuali abusi o situazioni ricorrenti. Tale strumento può contribuire a una gestione più consapevole e coordinata delle uscite durante l’orario scolastico.
Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature
· Palestra: gli alunni dovranno portare indumenti adeguati per la lezione, secondo le indicazioni del docente. Si cambieranno, prima e dopo ogni lezione, negli spogliatoi o sugli spalti, secondo le indicazioni del docente. Senza gli indumenti adeguati non potranno partecipare alla lezione.
Gli studenti devono usare con cura attrezzi, palestra e spogliatoi.
Dopo l’attività, non è permesso trattenersi negli spogliatoi più del necessario.
La scuola non è responsabile di oggetti smarriti; è sconsigliato, pertanto, portare beni di valore.
Al rientro a scuola, gli alunni eviteranno di richiedere l’accesso ai servizi igienici al fine di ritardare l’ingresso in aula e di evitare reiterate richieste di accesso ostative all’inizio della lezione successiva.
· Laboratori: nel plesso è disponibile un’aula artistico - espressiva - informatica. I docenti che intendono utilizzarla con la classe devono prenotare anticipatamente l’aula tramite l’apposito modulo presente in bidelleria.
· L’uso delle postazioni mobili con i notebook e i Chromebook deve essere prenotato nello stesso modo.

· Altre aree esterne: il campetto adiacente al seminterrato è a disposizione per lo svolgimento di attività didattiche e/o ricreative, previo accordo tra i docenti. In conformità con quanto stabilito dall’amministrazione, il cancello di accesso rimane chiuso con lucchetto; la chiave è custodita nel deposito chiavi situato in bidelleria.
Art. 5 - Comunicazioni Scuola-Famiglia
Per garantire una collaborazione efficace tra scuola e famiglia, i genitori devono consultare quotidianamente il registro elettronico, leggere le comunicazioni pubblicate e, quando richiesto, apporre la spunta di presa visione.
Il ricevimento dei genitori è gestito mediante indicazioni fornite da apposita circolare d’Istituto.
Possibilmente, i genitori eviteranno di presentarsi a scuola per un colloquio in presenza al di fuori dell’orario di ricevimento del docente e, comunque, senza adeguato preavviso e/o prenotazione.
Art. 6 - Sicurezza ed Emergenze
· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale.
Il Coordinatore di classe compilerà e aggiornerà il modulo con gli incarichi di evacuazione (apri-fila e chiudi-fila), visibile in aula. Nel cambio dei posti terrà in considerazione tali incarichi.
Le regole di sicurezza saranno periodicamente ricordate agli alunni dal Coordinatore di classe o dall’ASPP.
In caso di evacuazione, i genitori potranno ritirare i figli solo se contattati dalla scuola e nei punti di raccolta stabiliti.
· Infortuni: In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto, avvisando immediatamente il personale incaricato della Segreteria e la famiglia dell'alunno.
Art. 7 - Disposizioni Finali
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.
