REGOLAMENTO DEL PLESSO
Scuola secondaria di 1° grado, Caprino Bergamasco Anno Scolastico 2025/2026
Regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025
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Premessa
Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto in data [...], con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
· Le lezioni si svolgono da lunedì a sabato compreso, dalle ore 8:00 alle ore 13:00. Una lezione dura 60 minuti.
· Orario di apertura e chiusura cancelli: 07.40 – 13.05
· Orario di ingresso alunni: 07.55
· Orario di inizio delle lezioni: 08.00
· Orario dell'intervallo/i: 10.50 – 11.00
· Orario del servizio mensa: /
· Orario di termine delle lezioni: 13.00
· Orario di uscita alunni: 13.00


Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso: l’ingresso avviene alle ore 7:55 dal cancello affacciato su piazza Vittorio Veneto. Per quell’ora tutti i docenti in servizio alla prima ora, sia curricolari sia di sostegno, accoglieranno i propri studenti al cancello per accompagnarli all’interno del plesso scolastico, percorrendo ordinatamente il vialetto. L’ingresso nell’edificio avverrà attraverso la porta sud (affacciata sul parcheggio interno) o la porta nord (rivolta verso la scuola primaria), a seconda della dislocazione delle aule.
· Uscita: al termine delle attività didattiche (ore 13:00), i docenti in servizio all’ultima ora, sia curricolari sia di sostegno, accompagnano gli alunni della classe fino al cancello, affidando alle persone autorizzate gli studenti privi dell’autorizzazione all’uscita autonoma. Verificano, inoltre, che non rimangano alunni negli spazi di pertinenza della scuola. Gli studenti che usufruiscono del trasporto scolastico saranno accompagnati al mezzo da un docente designato dal Coordinatore di plesso all’inizio dell’anno scolastico. Qualora il pullman fosse in ritardo, a causa di un imprevisto, il docente segnalerà il fatto al Responsabile di plesso, garantendo la vigilanza sugli alunni.
· Ritardi: il personale ATA alle ore 8:05 chiude le porte di ingresso. Nel caso di ingresso posticipato, l’alunno dovrà essere accompagnato da un adulto fino alla porta d’ingresso del plesso.
· Uscite anticipate: nel caso di uscita anticipata, preventivamente richiesta in forma scritta da un genitore o tutore tramite il diario, l’adulto dovrà presentarsi alla porta d’ingresso

dell’edificio e rivolgersi al collaboratore scolastico per ritirare il minore. In nessun caso un minore sarà affidato ad un minorenne o ad un maggiorenne non delegato dalla famiglia.
· Trasporto scolastico: gli alunni che usufruiscono del trasporto accederanno ai locali scolastici contemporaneamente ai loro compagni, e non prima, anche qualora l’autobus li accompagnasse in anticipo.
· Gli alunni che arrivano a scuola in bicicletta devono scendere dal proprio mezzo al cancello e accompagnare la bicicletta a mano all’interno degli spazi di pertinenza della scuola. Le biciclette saranno poi lasciate nella rastrelliera che si trova presso la porta sud.
· L’autorizzazione all’uscita autonoma non è valida in caso di uscita anticipata, anche se preventivamente comunicata dalla famiglia, né in caso di rientro dalle uscite didattiche oltre l’orario ordinario di lezione; i genitori si impegnano in tali eventualità a prelevare il/la proprio/a figlio/a personalmente o tramite persona delegata.
· Nelle giornate in cui un alunno non usufruisce del trasporto, il genitore dovrà segnalare tale cambiamento tramite il diario scolastico.


Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Il comportamento degli alunni in classe e nelle varie attività educative e didattiche deve essere rispettoso delle regole fondamentali della convivenza civile e democratica improntate ai valori socialmente condivisi, così come esplicitato nel Regolamento d’Istituto, ovvero:
· rispetto di sé e degli altri;
· cura del proprio materiale;
· rispetto e cura del materiale e degli arredi della scuola;
· impegno nello svolgimento delle attività scolastiche e nello studio personale.
Sarà cura degli alunni non urtare la suscettibilità dei compagni con offese e altre modalità che possano offendere gli stessi.
· Intervallo: l’intervallo si svolge dalle ore 10:50 alle ore 11:00. Il tempo dell’intervallo è parte della terza ora, pertanto gli studenti saranno vigilati dai docenti in servizio alla terza ora (docenti curricolari e di sostegno).
Durante l’intervallo gli alunni rimangono nel corridoio e nell’atrio antistanti le aule durante la stagione fredda; raggiungono il terrazzo esterno durante la bella stagione.
I docenti devono disporsi negli spazi in modo da poter controllare e prevenire ogni occasione di rischio, evitando di assentarsi per svolgere incombenze personali e/o scolastiche. In caso di necessità, il docente potrà momentaneamente allontanarsi, ma solo dopo aver affidato la propria classe ad altro docente disponibile.
Il collaboratore scolastico controlla l’afflusso degli alunni ai servizi igienici.
Le aule saranno chiuse dal docente e sarà vietato agli alunni rientrare per tutto il tempo dell’intervallo.
· Spostamenti interni e accesso ai servizi igienici: durante gli spostamenti all'interno dell'edificio, gli alunni dovranno mantenere un comportamento corretto e seguire le indicazioni dei docenti e del personale. L'accesso ai servizi igienici è consentito a 2 alunni per volta.

Gli alunni potranno recarsi ai servizi igienici durante l’intera mattinata, anche se saranno invitati a non farne richieste durante la prima ora di lezione e immediatamente dopo l’intervallo (salvo casi di vera necessità).
Gli alunni si recheranno ai servizi uno alla volta e resteranno all’esterno dell’aula il tempo strettamente necessario. Eviteranno di sostare lungo i corridoi e di intrattenersi con compagni di altre classi incontrati negli spazi comuni.
Gli alunni avranno cura nell’utilizzo degli spazi e nell’uso del materiale igienico.
I Consigli di Classe possono decidere di adottare, a uso interno, un registro per il monitoraggio delle uscite giornaliere degli alunni, al fine di tenere traccia della frequenza e prevenire eventuali abusi. Tale strumento può contribuire a una gestione più consapevole e coordinata delle uscite durante l’orario scolastico.
· Mensa: /
· Durante l’attività didattica:
· Durante l'attività didattica la classe non può essere lasciata per alcun motivo dal docente, se non in presenza di un altro insegnante o del collaboratore scolastico. Questo, comunque, può avvenire solo in caso di improrogabile necessità.
· Si ricorda che l’assistente educatore, eventualmente presente, non può avere la responsabilità della classe in cui opera e dovrà essere affiancato da un insegnante nel caso di attività didattiche esterne all’aula.
· Il docente della prima ora, oltre a compilare l’appello sul registro elettronico, provvede a compilare la tabella cartacea delle presenze sul registro della sicurezza.
· Alla fine di ogni lezione, il docente affida la classe al collega che subentra e si trasferisce con la massima sollecitudine nell’altra aula. Il docente che non sia stato impegnato in attività didattiche deve trovarsi nei pressi dell’aula al suono della campana del cambio d’ora. Affinché tali operazioni possano svolgersi con regolarità, si raccomanda di programmare la fine della lezione in concomitanza del suono della campana; il collaboratore scolastico collabora per facilitare la rotazione dei docenti.
· Ogni docente è tenuto a compilare il registro elettronico con puntualità.
· Non è consentito assegnare agli alunni incarichi relativi al funzionamento scolastico (effettuare fotocopie, spostare materiale, ecc.); per queste mansioni è necessario rivolgersi al collaboratore scolastico.
· Negli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico, il docente accompagna sempre gli alunni che si muoveranno in maniera ordinata e silenziosa.
· Non è possibile richiedere, da parte dei docenti e degli alunni, fotocopie durante l’intervallo e subito dopo l’intervallo. Le fotocopie dovranno essere prenotate, di norma, con almeno 48 ore di anticipo.
· Gli alunni al termine delle attività didattiche devono lasciare le aule in ordine, senza dimenticare materiale scolastico o altro sotto il banco. In caso contrario saranno richiamati per sistemare e/o pulire l'aula.
· Negli spazi scolastici tutti dovranno effettuare la raccolta differenziata, utilizzando gli appositi contenitori.
· In caso di assenza dei docenti, i responsabili di plesso verificheranno la possibilità di assicurare alla classe un docente supplente. In caso contrario

la classe sarà divisa tra le classi del plesso in base agli elenchi predisposti e i docenti delle classi ospitanti annoteranno sul registro delle presenze il nome degli alunni aggiuntivi.
· È fatto divieto agli alunni di usare qualsiasi strumento tecnologico, anche il pc della classe, previa autorizzazione dei docenti. Gli usi non corretti del cellulare o di un pc saranno sanzionati come stabilito nel Regolamento d’Istituto.
· Durante le ore di lezione gli alunni non possono uscire dalla classe per telefonare, se non per particolari e motivati problemi familiari e/o per condizioni di salute. In ogni caso non è consentito telefonare per
farsi portare a scuola materiale od altro precedentemente dimenticato a casa.
· Ogni alunno è tenuto a rispettare il materiale, l’arredamento e le altre attrezzature scolastiche. In caso di danneggiamento dovrà provvedere alla riparazione o al pagamento del danno stesso. La famiglia verrà avvisata prontamente.
· È vietato portare dolci casalinghi da condividere con i compagni in occasione di feste o di compleanni.
· Gli alunni devono vestire in maniera consona all’ambiente: non sono ammesse magliette eccessivamente corte e/o scollate, pantaloni troppo aderenti o troppo corti.
· Ogni singola classe può adottare un regolamento interno, nel rispetto delle presenti norme e delle norme generali previste dal Regolamento deliberato dal Consiglio d’Istituto.
· Gli alunni trascrivono sul proprio diario le attività assegnate dai docenti durante la lezione, anche se le stesse saranno annotate nel registro elettronico o nella Classroom.
· Gli alunni e le loro famiglie sono invitati a non inviare comunicazioni ai docenti oltre la fascia oraria lavorativa e nei giorni festivi, onde rispettare il diritto alla disconnessione dei docenti.


Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature
· Palestra/Laboratori/Biblioteca: nel plesso sono presenti un laboratorio di informatica, un’aula di scienze, un’aula di musica, un’aula di arte. I docenti dovranno prenotare con anticipo l’aula che intendono utilizzare, usando l'apposito file presente nel Drive del plesso (condiviso con tutti).
· Anche la postazione mobile dei pc dovrà essere prenotata tramite analogo file presente nel Drive del plesso.
· Durante le ore di ed. fisica:
· Gli alunni attenderanno in silenzio l'insegnante nella classe ed insieme si recheranno in palestra. Al termine delle lezioni saranno riaccompagnati dall'insegnante in classe.
· Gli alunni non possono indossare a casa tuta e scarpe da ginnastica e dovranno cambiare gli indumenti alla fine della lezione di educazione fisica, per rigorosi motivi igienici. In caso contrario non verranno ammessi alle lezioni pratiche.

· Gli alunni sono corresponsabili anche degli attrezzi, delle strutture della palestra e dello spogliatoio che dovranno cercare di non danneggiare in alcun modo.
· Gli alunni non potranno sostare negli spogliatoi, dopo la fine della lezione, più del tempo necessario, per consentire l’inizio della seguente ora di lezione.
· Aree esterne: l’utilizzo del terrazzo/giardino è consentito a tutte le classi durante l’intervallo e durante la bella stagione o a seconda delle necessità didattiche dei docenti.
· Si precisa che la scuola non è responsabile di oggetti smarriti come anelli, braccialetti, cellulari e orologi. È auspicabile che tali oggetti di valore, anche solo affettivo, non vengano portati all'interno dell'edificio scolastico.


Art. 5 - Sicurezza ed Emergenze
· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale.
· Infortuni: In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto9, avvisando immediatamente il responsabile di plesso, la segreteria e la famiglia dell'alunno.
· In caso di emergenza e successiva evacuazione dell’edificio, per non intralciare le operazioni di soccorso, i genitori verranno a ritirare i loro figli, solo se espressamente chiamati da parte del personale scolastico, sui luoghi di raccolta indicati.
· Alla gestione dell’emergenza sono deputati gli addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione, che è presente in ogni plesso scolastico ed è composto dal personale della scuola che ha conseguito la necessaria formazione per un corretto svolgimento del ruolo assegnato.
· In ogni classe il Coordinatore provvederà a compilare e a condividere con gli alunni il modulo degli incarichi (apri-fila e chiudi-fila) ogni volta che sarà modificata la disposizione dei banchi. Tale modulo dovrà essere affisso in aula e ben visibile.
· In ogni classe il Coordinatore (o l’ASPP del plesso) periodicamente provvederà a ricordare agli alunni le principali norme da seguire e rispettare in caso di pericolo e/o di evacuazione.


Art. 6 - Disposizioni Finali
· Per una migliore collaborazione scuola-famiglia i genitori sono tenuti ad informarsi quotidianamente delle comunicazioni pubblicate tramite registro elettronico, prenderne visione e, quando richiesto, vistarle con apposita spunta.
· Il ricevimento dei genitori è gestito mediante indicazioni fornite da apposita circolare d’Istituto.
· Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.
