Regolamento di Plesso
REGOLAMENTO DEL PLESSO DELLA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DI TORRE DE’ BUSI
Anno Scolastico 2025/2026 
Regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025
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Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto in data [...], con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
· Orario di apertura e chiusura cancelli: la scuola secondaria di primo grado di Torre de’ Busi è a tempo prolungato (36 ore settimanali) che viene spalmato dal lunedì al venerdì, con tre rientri pomeridiani di lezione (lunedì, mercoledì e giovedì). Il personale ausiliario apre la scuola tutte le mattine alle 7:30 e la chiude alle 14:42, nei giorni di martedì e venerdì e alle 17:40, nei giorni di lunedì, mercoledì e giovedì.
· Orario di ingresso alunni: gli alunni entrano a scuola al suono della prima campanella (ore 07:55), sorvegliati dal personale ausiliario e, in autonomia, raggiungono le aule in cui saranno accolti dai docenti. In caso di ingresso pomeridiano (limitatamente ai giorni di lunedì, mercoledì e giovedì), gli alunni, che non usufruiscono del servizio mensa, entrano in autonomia tra le 13:40 e le 13:50.
· Orario di inizio delle lezioni: le lezioni iniziano alle ore 8:00, al suono della seconda campanella. Limitatamente alle lezioni pomeridiane, esse iniziano alle 13:50.
· Orario dell'intervallo/i: l’intervallo mattutino si svolge tutti i giorni, dal lunedì al venerdì, dalle 10:50 alle 11:00. Nei giorni in cui sono previsti i rientri pomeridiani di lezione, in base al tempo destinato alla refezione, è possibile svolgere un ulteriore intervallo entro e non oltre le 13:50.
· Orario del servizio mensa: il servizio mensa e il relativo intervallo post mensa (la cui durata è variabile) sono attivi nei giorni di lunedì, mercoledì e giovedì dalle ore 13 alle ore 13:50.
· Orario di termine delle lezioni: le lezioni mattutine terminano alle ore 13:00, mentre quelle pomeridiane alle ore 16:40.
· Orario di uscita alunni: gli alunni escono dalla scuola alle ore 13 nei giorni di martedì e venerdì e alle 16:40 nei giorni di lunedì, mercoledì e giovedì.
Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso: Gli alunni entreranno nell'edificio scolastico dall'ingresso principale sito in Piazza della Funivia 1 in modo autonomo. Al mattino ciascun docente deve trovarsi nel plesso cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni per accogliere gli alunni che saranno attesi nelle aule. Il personale ATA alle ore 08:00, dopo l’afflusso degli alunni, chiude le porte d’ingresso.

· Uscita: Al termine delle attività didattiche il docente accompagna gli alunni della classe fino all’ingresso, affidando alle persone autorizzate gli alunni privi di autorizzazione di uscita autonoma. Verifica, inoltre, che non rimangano alunni negli spazi di pertinenza della scuola.

· Ritardi: In caso di ritardo, l'alunno dovrà entrare dall'ingresso principale le giustificazioni dovranno essere compilate da parte del genitore o persona delegata sul diario personale del discente; l'insegnante di classe firmerà la richiesta.

· Uscite anticipate: Le uscite anticipate saranno autorizzate dal docente della prima ora, previa giustificazione compilata dal genitore sul diario del discente e l'alunno potrà essere ritirato presso l’ingresso principale da parte del genitore o persona delegata. Il genitore o persona delegata non potrà sostare nell’atrio scolastico, ma dovrà aspettare l’alunno all’esterno della struttura.
· Trasporto scolastico: Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico verranno accompagnati all’uscita, insieme agli altri compagni di classe, sotto la sorveglianza del docente. Si ricorda che anche gli studenti che usufruiscono del trasporto scolastico dovranno consegnare l’autorizzazione per l’uscita autonoma ad inizio anno scolastico.
Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Intervallo: Durante l’intervallo gli alunni rimarranno all’interno degli spazi scolastici in caso di maltempo; scenderanno in cortile se le condizioni atmosferiche lo permetteranno. I docenti in servizio nella terza ora dovranno sorvegliare i propri alunni, garantendo anche il regolare afflusso degli stessi ai servizi igienici. E' fatto divieto agli alunni di rientrare nelle aule durante il tempo dell'intervallo.
· Spostamenti interni: Durante gli spostamenti all'interno dell'edificio, gli alunni dovranno mantenere un comportamento corretto e seguire le indicazioni dei docenti e del personale. Durante i periodi di lezione gli alunni possono lasciare l'aula per recarsi ai servizi igienici, uno per volta, per ciascuna classe. Non è consentito utilizzare i servizi igienici durante la prima ora di lezione e in quella successiva all’intervallo, se non in casi eccezionali valutati dal docente di classe.
Alla fine di ogni lezione, il docente affida la classe al collega che subentra e si trasferisce con la massima sollecitudine nella classe in cui svolgerà la successiva lezione. Il docente, che precedentemente non sia stato impegnato in attività didattiche, deve trovarsi nei pressi dell’aula in cui deve svolgere la lezione al suono della campana del cambio d’ora. Affinché tali operazioni possano svolgersi con regolarità, si raccomanda di programmare la fine della lezione in concomitanza del suono della campana.

· Mensa: Durante la mensa, gli alunni devono rispettare le indicazioni contenute nel regolamento specifico e mantenere un comportamento corretto, che consenta di vivere anche il pasto come momento formativo. I docenti di assistenza in mensa seguiranno le indicazioni del Regolamento di Plesso. Gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa saranno accompagnati all’uscita dal docente della quinta ora, che dovrà assicurarsi di consegnare l’alunno al genitore o ad un suo delegato. Per tutto quanto concerne la gestione del servizio mensa, si rimanda al Regolamento d’Istituto.
Si ricorda che l’orario della mensa, che corrisponde alla sesta ora del registro elettronico, è dalle 13 alle 13:40. La settima ora inizia alle 13:40, ma per permettere agli alunni che pranzano a casa di rientrare a scuola, le lezioni iniziano alle 13:50, salvo casi eccezionali stabiliti dal docente.

Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature
· Palestra/Laboratori/Biblioteca: L'accesso e l'utilizzo della palestra, dei laboratori e della biblioteca è consentito solo se la classe è accompagnata dal docente responsabile. L’utilizzo di queste aule è regolamentato da apposito calendario affisso sulla porta dell’aula. Nel caso

specifico della palestra, è solo il docente di ed. fisica che può accompagnare la classe a effettuare l’attività motoria. È buona norma che gli alunni effettuino il cambio delle scarpe prima di accedere alla palestra.
· Aree esterne: L'utilizzo del cortile esterno alla scuola è consentito, sotto la sorveglianza del docente responsabile, per lo svolgimento dell’intervallo breve, di quello post mensa e per le attività didattiche. Si ricorda che questo spazio non è di proprietà esclusiva della scuola, ma è aperto anche al resto della cittadinanza; pertanto gli alunni, suddivisi per classi, svolgeranno l’attività ricreativa in aree a loro destinate e non sarà concesso l’utilizzo di palloni, per non danneggiare le proprietà altrui.
Art. 5 - Sicurezza ed Emergenze
· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale.
· Infortuni: In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto9, avvisando immediatamente la segreteria didattica e la famiglia dell'alunno.
Art. 6 - Disposizioni Finali
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.




Torre de’ Busi, 07/11/2025
