 REGOLAMENTO DI PLESSO PRIMARIA DI PONTIDA
ANNO SCOLASTICO 2025-2026
Regolamento adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.80 del 4 dicembre 2025
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1. Organizzazione e Orari del Plesso:
· Orari di funzionamento specifici
L’ingresso avviene alle 8.25 (orario in cui vengono aperti il portone e il cancello) con inizio delle lezioni alle 8.30.
L’intervallo è previsto dalle 10.20 alle 10.30, per poi proseguire con la seconda parte delle lezioni mattutine dalle 10.30 alle 12.30.
La pausa mensa viene svolta dalle 12.30 alle 14.00, quando poi iniziano le lezioni pomeridiane.
L’uscita è stabilita alle 15.55 per gli alunni che usufruiscono del servizio del trasporto del pullman (per permettere al servizio di incastrare gli orari con gli altri ordini di scuola del paese e garantire puntualità) e alle 16.00 per quelli che vengono ritirati dai genitori.


2. Modalità di Ingresso e Uscita degli Alunni:
· Punti di ingresso e di uscita designati per le diverse classi o sezioni.
Per quanto riguarda l’ingresso sono stati individuati due diversi punti di accesso: il portone per le classi 1^A, 1^B, 2^ e 3^ e il cancello adiacente al bar dell’oratorio come entrata per le classi 4^ e 5^, in modo da rendere più veloce e fluido l’arrivo degli alunni, che si dirigono direttamente dalla propria insegnante che li aspetta nel cortile interno.
L’entrata nelle classi avviene con due percorsi differenziati: passando dall’interno dell’edificio per le classi 1^A - 1^B e 3^ e passando invece dalle scale esterne per le classi 2^ - 4^ e 5^.
Per l’uscita invece tutte le classi escono dal portone, una classe alla volta in modo che i genitori si concentrino in un solo punto e permettano agli insegnanti di vedere chiaramente con chi vanno gli alunni. Inoltre, il gruppo del pullman uscendo 5 minuti prima, riduce il numero dei bambini rimasti.
· Regolamentazione dell'accesso e del parcheggio per chi accompagna gli alunni.
Al Comune non è stato possibile chiudere al traffico né il parcheggio dell’Abbazia né il passaggio di fronte all’oratorio in quanto di proprietà della parrocchia. In alcune giornate c’è la presenza della vigilessa che supervisiona il movimento delle automobili.
· Procedure dettagliate per la gestione dei ritardi e delle uscite anticipate.
Per quanto riguarda uscite o entrate regolari di lunga durata (come per esempio per recarsi a svolgere una terapia) è richiesta la compilazione di un modulo da parte dei genitori motivando l’assenza degli alunni, allegando anche un certificato rilasciato dalla struttura presso la quale si recano. Documenti che vengono poi inviati alla segreteria per registrare la riduzione di orario scolastico.
Per quanto riguarda invece le uscite anticipate e le entrate posticipate occasionali programmate si chiede alle famiglie di avvisare con uno scritto sul diario. Per le uscite anticipate improvvise invece viene fatto compilare un modulo ai genitori nel momento del ritiro degli alunni, per dichiararne l’assenza.

· Modalità di uscita per gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico.
Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico escono cinque minuti prima, per permettere di raggiungere l’autobus il prima possibile. Vengono accompagnati al portone divisi in due gruppi: uno composto dai bambini della classe 1^A - 1^B e 3^ e l’altro da quelli delle classi 2^ - 4^ e 5^ .
Giunti al portone vengono affidati ai volontari del Comune che provvedono ad accompagnarli fino al pullman, che si trova a circa 50 m dall’edificio scolastico.
· Deleghe per il ritiro degli alunni.
Ad inizio anno scolastico, tramite modulo, è stato richiesto ai genitori di indicare i nominativi delle persone maggiorenni che potrebbero sostituirsi a loro per il ritiro dei bambini sia all’uscita regolare che in caso di malessere degli alunni. Per ufficializzare la delega viene richiesta anche la consegna della fotocopia della carta di identità, in modo da poter visionare a chi vanno consegnati i bambini.
3. Norme di Comportamento e Vigilanza:
· Regole specifiche per gli spostamenti all'interno dell'edificio (corridoi, scale, accesso ai servizi igienici).
· Organizzazione della vigilanza durante l'intervallo, con indicazione delle aree utilizzabili e dei giochi consentiti.
· Turni e modalità di sorveglianza durante il servizio mensa.
4. Utilizzo degli Spazi Comuni e dei Laboratori: Palestra/Laboratori/Biblioteca:
Per il corrente anno scolastico la scuola primaria di Pontida utilizzerà la palestra comunale, in via Valdigerra, per svolgere le lezioni di educazione motoria.
L’accesso e l’utilizzo della palestra sono regolati dal seguente calendario: lunedì dalle 10.30 alle 12.30 e dalle 14.00 alle 16.00
mercoledì dalle 14.00 alle 16.00
giovedì dalle 14.00 alle 16.00
venerdì dalle 8.30 alle 10.30 e dalle 14.00 alle 16.00
Per quest’anno non ci sono spazi disponibili per allestire laboratori o una biblioteca; le classi sfrutteranno il più possibile la vicinanza con la biblioteca comunale.
Aree esterne: Le aree esterne sono state suddivise e assegnate ad ogni classe tenendo conto delle caratteristiche degli alunni di ogni gruppo.
Gli spazi che vengono usati sono:
parte pavimentata dei giardinetti con i tavoloni per la 5° zona adiacente al cancello e al bar dell’oratorio per 3° e 4° parte pavimentata sotto al pergolato per 1°A, 1°B e 2°

5. Comunicazioni Scuola-Famiglia a livello di Plesso:
o Attualmente non è attivo un numero telefonico (il plesso è in attesa che venga spostato il numero ufficiale dalla vecchia sede a quella nuova).
I genitori possono utilizzare le mail degli insegnanti o il diario per le comunicazioni. Per le emergenze faranno riferimento al numero della segreteria dell’Istituto


6. Sicurezza e Procedure di Emergenza:
· Mappe con le vie di esodo specifiche dell'edificio.
· Punti di raccolta esterni designati per il plesso in caso di evacuazione (per le classi 2°-4° e 5° il punto di raccolta è ai giardinetti vicino all’oratorio, per le classe 1° A-1° B e 3° è nella piazza vicino all’edificio).
Le vie di uscita di emergenza sono 3:
· cancello ai giardinetti
· cancello adiacente il bar dell’oratorio
· portone dell’oratorio
· Procedure specifiche in caso di infortunio di un alunno.
In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto9, avvisando immediatamente la segreteria dell’istituto tramite compilazione del modulo predisposto e la famiglia dell'alunno.







Modello di Regolamento di Plesso REGOLAMENTO DEL PLESSO DI PONTIDA
Anno Scolastico 2025/2026 Premessa
Il presente Regolamento di Plesso integra e specifica le disposizioni contenute nel Regolamento d'Istituto, approvato dal Consiglio di Istituto in data [...], con l'obiettivo di regolare la vita scolastica quotidiana tenendo conto delle specifiche caratteristiche strutturali, logistiche e organizzative del nostro plesso.
Art. 1 - Orari di Funzionamento
· Orario di apertura e chiusura cancelli: Il portone e il cancello vengono aperti alle 8.25 e chiusi alle 16.00
· Orario di ingresso alunni: Gli alunni entrano alle ore 8.25
· Orario di inizio delle lezioni: Le lezioni iniziano alle 8.30
· Orario dell'intervallo/i: L’orario dell’intervallo è dalle 10.20 alle 10.30

· Orario del servizio mensa: L’orario della mensa è dalle 12.30 alle 14.00 (diviso in due turni per mangiare: 12.30-13.15; 13.15-14.00).
· Orario di termine delle lezioni: Le lezioni finiscono alle 15.50
· Orario di uscita alunni: Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico escono per primi alle 15.55, mentre quelli che vengono ritirati dalle famiglie alle 16.00
Art. 2 - Modalità di Ingresso e Uscita
· Ingresso: Gli alunni entreranno nell'edificio scolastico dagli ingressi siti in Piazza Giuramento. Le classi 1^A - 1^B - 2^ e 3^ accederanno secondo le seguenti modalità: entrando dal portone principale dell’oratorio.
Le classi 4^ e 5^ accederanno secondo le seguenti modalità: entrando dal cancello adiacente il bar dell’oratorio.
· Uscita: Gli alunni usciranno dall'edificio scolastico secondo le seguenti modalità: tutte le classi usciranno dal portone principale dell’oratorio.
Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico verranno affidati al portone ai volontari del comune, che provvederanno ad accompagnarli allo scuolabus.
Gli alunni saranno consegnati ai genitori o a persone delegate presso il portone dell’oratorio, in Piazza Giuramento.
· Ritardi: In caso di ritardo, l'alunno dovrà entrare dal portone principale dell’oratorio e il genitore dovrà accompagnarlo.
· Uscite anticipate: Le uscite anticipate saranno autorizzate dall’insegnante e l'alunno potrà essere ritirato presso l’edificio dell’oratorio, in Piazza Giuramento.
Per quanto riguarda le uscite anticipate occasionali programmate si chiede alle famiglie di avvisare con uno scritto sul diario. Per le uscite anticipate improvvise invece viene fatto compilare un modulo ai genitori nel momento del ritiro degli alunni, per dichiararne l’assenza.
Per le uscite o entrate regolari di lunga durata (come per esempio per recarsi a svolgere una terapia) è richiesta la compilazione di un modulo da parte dei genitori motivando l’assenza degli alunni, allegando anche un certificato rilasciato dalla struttura presso la quale si recano. Documenti che vengono poi inviati alla segreteria per registrare la riduzione di orario scolastico.
· Trasporto scolastico: Gli alunni che usufruiscono del servizio di trasporto scolastico verranno accompagnati, nel tragitto edificio dell’oratorio/scuola-fermata dell’autobus, dai volontari del comune. La mattina gli stessi supervisioneranno gli alunni finché non sarà possibile l’ingresso, mentre all’uscita riceveranno i bambini direttamente dagli insegnanti.
Art. 3 - Vigilanza e Comportamento
· Intervallo: Durante l'intervallo, la vigilanza è affidata ai docenti secondo il proprio orario di lavoro.
Gli alunni potranno utilizzare le seguenti aree esterne così assegnate:
· spazio tra la sala giochi e il cancello vicino al bar per le classi 3° e 4°
· spazio sotto al pergolato (vicino ai campetti) per le classi 1° A, 1°B e 2°

· spazio piastrellato con i tavoli da picnic per la classe 5°
Quando le condizioni meteorologiche non permettono di uscire ogni classe svolge l’intervallo nella propria classe.
Sono consentiti i seguenti giochi: all’esterno non è consentito portare giochi da tavolo o carte per favorire giochi di movimento, di gruppo e di collaborazione.
All’interno sono invece consentiti l’utilizzo di carte da gioco, costruzioni, kapla, giochi da tavolo di vario tipo.
· Spostamenti interni: Durante gli spostamenti all'interno dell'edificio, gli alunni dovranno mantenere un comportamento corretto e seguire le indicazioni dei docenti e del personale. L'accesso ai servizi igienici è consentito a 1 alunno per volta per ogni classe.
· Mensa: Durante il pasto, gli alunni sono tenuti a seguire le regole del servizio di ristorazione scolastica, come specificato nel Regolamento d'Istituto8.
La sorveglianza è garantita da 1 docente con un massimo di 25 alunni per ogni gruppo. Considerando il numero di studenti iscritti sono stati composti quattro gruppi mensa così suddivisi:
· gruppo 1: classe 1° A e metà classe 3°
· gruppo 2: classe 1°B e 4°
· gruppo 3: classe 2°
· gruppo 4: classe 5° e metà classe 3°
Art. 4 - Utilizzo degli Spazi e delle Attrezzature
· Palestra/Laboratori/Biblioteca:
Per il corrente anno scolastico la scuola primaria di Pontida utilizzerà la palestra comunale, in via Valdigerra, per svolgere le lezioni di educazione motoria.
L’accesso e l’utilizzo della palestra sono regolati dal seguente calendario: lunedì dalle 10.30 alle 12.30 e dalle 14.00 alle 16.00
mercoledì dalle 14.00 alle 16.00
giovedì dalle 14.00 alle 16.00
venerdì dalle 8.30 alle 10.30 e dalle 14.00 alle 16.00
Per quest’anno non ci sono spazi disponibili per allestire laboratori o una biblioteca; le classi sfrutteranno il più possibile la vicinanza con la biblioteca comunale.
· Aree esterne: Le aree esterne sono state suddivise e assegnate ad ogni classe tenendo conto delle caratteristiche degli alunni di ogni gruppo.
Gli spazi che vengono usati sono:
parte pavimentata dei giardinetti con i tavoloni per la 5° zona adiacente al cancello e al bar dell’oratorio per 3° e 4° parte pavimentata sotto al pergolato per 1°A, 1°B e 2°
Art. 5 - Sicurezza ed Emergenze

· Evacuazione: In caso di emergenza, il personale e gli alunni seguiranno le procedure indicate nel Piano di Evacuazione del plesso. Le vie di esodo e i punti di raccolta sono indicati nelle planimetrie affisse in ogni locale.
· Infortuni: In caso di infortunio, il personale seguirà la procedura descritta nel Regolamento d'Istituto9, avvisando immediatamente la segreteria dell’istituto tramite compilazione del modulo predisposto e la famiglia dell'alunno.
Art. 6 - Disposizioni Finali
Per tutto quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento di Plesso, si fa riferimento al Regolamento d'Istituto e alla normativa vigente.
